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sz. sokszorosított példány
A Történeti Levéltár Főigazgatójának 

38/2003. sz. utasítása

a képfelvevő és képrögzítő berendezések használatáról szóló 

szabályzat kiadásáról

A Történeti Levéltár a személy- és vagyonvédelem, a létesítmény külső és belső védelme érdekében elhelyezett képfelvevő és képrögzítő berendezések használatával kapcsolatos előírásait, azok végrehajtását és folyamatos betartását a mellékelt szabályzat alapján rendelem el.

Az Eötvös utcai székházban az alábbi helyeken találhatók kamerák:

-    az épület utcai homlokzatán (2 db),

· kapubejáróban (2 db),

· udvaron (1 db),

· kutatóteremben (1 db),

· épületfelügyeleten (1 db).

A szabályzat előírásainak végrehajtása az épületfelügyelet feladata.

A zártláncú képfelvevő-rögzítő rendszer központja az épületfelügyeleten található. A rendszer 20 napi mozgást rögzít, amelyet folyamatosan felülír. Az esetenként CD-re kimásolt adatokat 30  nap elteltével törölni kell.

A szabályzat a kiadás napján lép hatályba és visszavonásig érvényes. 

Záró rendelkezés:

A fenti szabályzatot a főosztályvezetők az alájuk tartozó dolgozókkal ismertessék, ennek tényét a dolgozók aláírásukkal igazolják.

Melléklet: 1. sz.:  Képfelvevő és képrögzítő berendezések használatának szabályzata

Budapest, 2003. szeptember 
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főigazgató
Készült: 1 példányban

Egy példány: 1+2 lap

Itsz: 28/T/NS

Készítette: Bartyik István

Kapja: 1.sz. pld. TL Irattár

Sokszorosítva: 13 pld

Egy példány: 1+2 lap

Snsz.:2/75

Kapják: Külön elosztó szerint

1. sz. melléklet a  főigazgatói utasításhoz

Képfelvevő és képrögzítő berendezések

 használatának szabályzata

1. A Történeti Levéltár a személy- és vagyonvédelem, a létesítmény külső és belső védelme érdekében zártláncú képfelvevő és képrögzítő berendezéseket használ.

2. A képfelvevő és képrögzítő berendezések üzemeltetését a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló 1992. évi LXIII. törvény (Avtv.) 28.§-a alapján be kell jelenteni az adatvédelmi nyilvántartásba.

3. A Levéltár a vele munkaviszonyban, illetőleg ügyfélkapcsolatban lévő személyeket (érintett személyek) jól látható helyen kifüggesztett „Biztonsági kamerával védett terület” feliratú, az épület homlokzatán, a kocsibeállóban, az udvaron és a kutatóteremben elhelyezett táblákkal köteles tájékoztatni a képfelvevő rendszer működéséről

4. Az érintettek a képfelvétel rögzítéséhez nyilatkozattal (szóban, vagy írásban) vagy ráutaló magatartással (a kamerával megfigyelt területen való megjelenéssel) járulhatnak hozzá.

5. A személy- és vagyonvédelmi szempontból használható információt nem tartalmazó felvételeket ismétlődően, a felvételt követő 30. napon törölni kell.

6. Az érintett személyek az Üzemeltetési és Biztonsági Osztály vezetőjénél tájékozódhatnak a kamerák által a Levéltár birtokába jutott személyes adataik kezeléséről.

7. Az érintettek jogaik érvényesítése érdekében – korábbi hozzájárulásukra tekintet nélkül – bármikor kérhetik, hogy a személyükkel összefüggő felvételeket soron kívül töröljék.

8. A felvételek felhasználására (ide értve más szervek vagy személyek részére történő továbbítását, nyilvánosságra hozatalát) csak törvényben meghatározott esetekben, vagy az érintettek hozzájárulása esetén van lehetőség.

9. A Levéltár és az érintett személy közötti jogvita esetén a felvétel rá vonatkozó részét az érintett személy is felhasználhatja.

10. A felvételek rögzítéséről és tárolásáról kizárólag a Főigazgató és az Üzemeltetési és Biztonsági Osztály vezetője által meghatározott személyek gondoskodnak.

11. A felvételek törlésig történő tárolásának helyét az Üzemeltetési és Biztonsági Osztály vezetőjével egyeztetve a Főigazgató határozza meg.

12. Az Avtv. 24.§ a) pontja alapján az adatvédelmi biztos bármikor ellenőrizheti az Avtv. és az adatkezelésre vonatkozó egyéb jogszabályok megtartását.

13. E szabályzatban nem szabályozott kérdésekre a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. IV. tövény, az Avtv., továbbá az adatkezelésre vonatkozó egyéb jogszabályok vonatkoznak.
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