Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara

a kiilonleges jogallasu szervekrdl €s az altaluk foglalkoztatottak
jogallasarol sz6lo 2019. évi CVII. torvény 27. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet az

Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara
Levéltari Fdosztaly Iratfeldolgozo ¢€s Allomanyvédelmi Osztalyra
levéltaros 1.
allashely betoltésere.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
1067 Budapest, Eotvos utca 7.

Az allashelyen ellatando feladatok:

1) Gondoskodik a levéltar illetékességi korébe és gytijtékorébe tartozod
levéltart anyagok atvételérdl, biztonsagos, szakszerli Orzésérdl, kialakitott
rendjének fenntartasarol, illetve erre nézve javaslatot tesz.

2) A jogszabalyi eldirasoknak megfelelden vezeti a levéltari anyaggal
kapcsolatos nyilvantartasokat.

3) A rendezési, selejtezési munkikhoz tervet készit. Eves szakmai
munkatervének megfelelden rendezési, selejtezési, segédletkészitési ¢€s
allomanyrevizids munkakat végez.



4) Az iratok maradandd értékiinek nyilvanitdsaval kapcsolatban
szaktanacsot adhat.

5) ElGsegiti az iratanyag tudomanyos és mivelddési cela feldolgozasat.
Részt vesz a szakmai munkéval kapcsolatos felmérésekben, elemzésekben,
adatgytjtésekben.

6) A Levéltar, illetve a foosztaly munkaterve szerint végzi a személyére
meghatarozott tudomanyos, kutato, forrasfeltaro €s publikalo tevekenyseget,
részt vesz modszertani kiadvanyok, publikalasra keriilo segédletek
elkészitésében.

7) A levéltari anyag védelmeben, annak allapotanak figyelembevételével
javaslatot tesz restauralasra, fertdtlenitésre, illetve egyéb dllomanyvédelmi
célu beavatkozasra.

8) A biztonsagi vezetdi feladatokat ellato titkarsagvezetdvel egyiittmitkodve
feliilvizsgalatra el6késziti a mindsitett iratokat.

9) Allampolgari kérésre, a féigazgatéi dontésnek megfelelden
kozremiikodik adatok torlésében, helyesbitésében, zaroldsaban.

10) Kozremiikodik az iratanyag tematikus feltarasaban, a Levéltar
tudomanyos feltar6 munkajaban.

11) A levéltari munka sordn feltart iratanyagbdl az ismeretlen adatokat
beviszi a szamitogépes adatbazisba, a hianyos adatokat pontositja.

12) Evente munkatervjavaslatot, illetve az év végén beszdmolot készit az
osztalyvezetd szamara.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kiilonleges
jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogallasarol szolo 2019.
CVII. torvény, valamint az Allambiztonsagi Szolgalatok Térténeti Levéltara
Ko6zszolgalati Szabalyzata rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag

- Cselekvokeépesség

- Biintetlen el6é¢let

- Nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasa,

- Egyetemi végzettség: bolcsészettudomanyi végzettség



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- Leveltaros, torténész, kozépiskolai torténelemtanari végzettség
- Leveltari vagy irattari teriileten szerzett tapasztalat
- Informatikai ismeretek

Elvart kompetenciak:

- Pontos, preciz munkaveégzes

- Terhelhetdség

- Onallosag, megbizhatosag

- Problémamegoldd képesség, kezdeményezd készség

A palyazat részeként benyujtando dokumentumok:
- Fényképes, részletes szakmai onéletrajz,
- Iskolai végzettséget igazold okirat(ok) mésolata,
- Nyilatkozat a biintetlen elééletrdl,

- Hozzajarulé nyilatkozat a benyujtott Onéletrajzdba ¢és annak
mellékleteibe foglalt személyes adatok kezelésehez,

- Nyilatkozat annak tudomasul vételérdl, hogy az allas betdltéséhez
nemzetbiztonsagi ellendrzes sziikséges.

Az allashely betolthetoségének idopontja:
Az allashely legkorabban 2024. februar 01. napjatol tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. december 22.



A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus uton a Humanpolitikai Osztaly részére: szaboi@abtl.hu
e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. januar 22.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

www.abtl.hu

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.abtl.hu
honlapon szerezhet.

Adatvédelmi tajékoztato a Levéltar honlapjan megtalalhato.
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