Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara
a kiilonleges jogallast szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogéllasarol szolo 2019. évi

CVII. torvény 27. § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet az

Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara
Gazdasagi és Uzemeltetési Foosztaly

Pénziigyi és Szamviteli Osztalyra

pénziigyi fomunkatars

allashely betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott ideji kozszolgalati jogviszony (2023. december 01 — 2024. szeptember 30.)
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1067 Budapest, Teréz krt. 13.

Az allashelyen ellatando feladatok:

1) A kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatok, gépi adatfeldolgozas a
Forras.NET {igyviteli programban. A folyamat figyelemmel kisérése, a keletkezett

dokumentumok rendezése.

2) A szamlak, szerzddések, teljesitési igazolasok szamszaki és tartalmi ellendrzése, az
atutalasok lebonyolitdsa a MAK Szamlavezetd Rendszeren keresztiil.

3) A kiadasok és a bevételek ERA rendezése, egyeztetése a Kincstarral €s a fokonyvi
konyveldvel.

4) Kotelezettségvallalasokrol adatszolgaltatas készitése a negyedéves mérlegjelentésekhez,
beszamoldhoz, vezet6i munkahoz.



5) A kincstari eAdat Rendszeren keresztiil eléallt allomanyok (személyi juttatasok) utalasa a
humanpolitikai osztéallyal tortént egyeztetés utan.

6) A napi kiadasi és bevételi anyag Osszeszerelése a kincstari értesitdvel (szdmlakivonat), a
konyveléshez torténd elokészitése.

7) Havi konyvelési egyeztetés a fokonyvi konyveldvel.

8) A munkakoréhez kapcsolodo jogszabalyok valtozasanak folyamatos figyelése, a naprakész
ismeretek érdekében.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a kiilonleges jogéallast szervekrdl és
az altaluk foglalkoztatottak jogallasarol szolo 2019. CVII. térvény, valamint az
Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara Kozszolgalati Szabélyzata rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:
- Magyar allampolgarsag
- CselekvOképesség
- Biintetlen el6élet
- Fdiskola. Kozgazdasagi szakképesités, vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités
szakképzettséggel
- Legalabb 1-3 év pénziigyi-szamviteli szakmai tapasztalat
A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- Forras Net. ligyviteli rendszer program ismerete
-  MAK KKVTR/IFMIS rendszer ismerete
-  MAK SZR rendszer ismerete
- Allamhaztartasi mérlegképes konyveloi végzettség
Elvart kompetenciak:
- Magas szintli analitikus képesség, precizitas, terhelhetdség
- Kivalo szintli kommunikacios készség
A palyazat részeként benyijtandé dokumentumok:
- Fényképes, részletes szakmai onéletrajz,

- Iskolai végzettséget igazold okirat(ok) masolata,

- Nyilatkozat a biintetlen el6életrdl,



- Hozzajarulo nyilatkozat a benyujtott Onéletrajzdba és annak mellékleteibe foglalt
személyes adatok kezeléséhez,

Az allashely betolthetéségének idépontja:

Az allashely legkorabban a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdltheto.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2023. november 22.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus uton a Humanpolitikai Osztaly részére: szaboi@abtl.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. november 30.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.abtl.hu honlapon szerezhet.
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